дневник прохождения практики
Студента (ки) ____________________________________________


группы__________________

в период с ____________________     по    _________________________

	Дата
	Краткое содержание выполненной работы
	Подпись руководителя

	01.07.2015
	Прибытие на место прохождения практики. Инструктаж от руководителя практики от учреждения. Ознакомление с общей характеристикой деятельности предприятия. Совместно с руководителем практики от предприятия  разработан план прохождения практики.
	 

	02.07.2015
	Изучение функциональной структуры ЗАО «ГАЗПРОМ ИНВЕСТ ЮГ». Ознакомление с должностным регламентом учреждения. Анализ механизма финансирования учреждения и составление сметы.
	 

	03.07.2015
	Ознакомление с деятельностью отдела, в котором осуществляется производственная практика, изучение его функциональной структуры, основных функций и задач.
	 

	04.07.2015
	Получение навыков работы с бухгалтерской документацией. В частности ознакомление с методами ведения бухгалтерского учета, процессом отражения доходов и расходов в финансовых отчетах предприятия.
	 

	09.07.2015
	Ознакомление с методикой составления сметы, участие в составление сметы.
	 

	10.07.2015
	Анализ и работа с исходящей документацией отдела.
	 

	11.07.2015
	Работа в должности секретаря.
	 

	26.07.2015
	Подведение итогов производственной практики. 
	 

	27.07.15
	Обобщение и редакция отчета по практике.
	 

	28.078.15
	Получение характеристики и оценки работы в ЗАО «ГАЗПРОМ ЮГ ИНВЕСТ».
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                   ____________________/____________
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от предприятия                                     ______________________/____________
от учебного заведения                         ______________________/____________
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